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ASIGNATURA: FUNDAMENTOS DE CONTABILIDAD
UNIDAD 1. Introducción al campo de la Contabilidad
Tema 1.2. El sistema contable
1.2.2 El sistema contable
Toda entidad recurrentemente efectúa operaciones o actos de comercio como comprar bienes y servicios, vender las mercaderías o los servicios que genera, cobrar las cuentas pendientes, pagar las deudas, depositar y retirar dinero de los bancos, encargar y custodiar bienes, devolver  o aceptar devoluciones de bienes, importar materiales, mercaderías o activos fijos, exportar su producción, en fin, un número muy amplio de transacciones que modifican dinámicamente la economía y las finanzas de la empresa; precisamente estos actos son el objeto de la contabilidad, es decir la materia prima del denominado Proceso contable. A su vez, las operaciones son el resultado de las decisiones que toman los ejecutivos con base en la información contenida en los productos del proceso contable, que son los estados financieros (EEFF). Es decir, el proceso contable es dinámico y está plenamente vinculado conforme se evidencia en el siguiente gráfico.
ENTRADAS
PROCESO
PRODUCTOS
Actos de comercio
Compra, vende, deposita, etc.
Proceso contable


Estados Financieros (EEFF) y otros reportes







De todo proceso se esperan “productos de calidad”, para el caso de la contabilidad, serán los estados financieros totalmente oportunos y plenamente confiables. Para ello será indispensable:
· Las transacciones ejecutadas estén debidamente sustentadas y soportadas mediante los documentos pertinentes, suficientes y legales.
· Contar con un proceso contable ágil y seguro, ayudado por un paquete informático versátil, que cuente con un ambiente laboral agradable, provisto de materiales e insumos a tiempo y principalmente operado por profesionales contables competentes.



· El principio de la partida doble
Constituye el concepto de contabilidad generalmente aceptado más práctico, útil y conveniente para procesar las transacciones y producir los estados financieros. Consiste en que cada hecho u operación que se realice afectará, por lo menos, a dos partidas o cuentas contables, por tanto, el uso de la partida doble propicia esta regla: no habrá deudor sin acreedor, y viceversa. En toda transacción mercantil no hay deudor sin acreedor. Toda transacción que se realice en la empresa será registrada en cuentas débito, cuando éste aumente o disminuya; o crédito según corresponda.
Es importante seguir la regla que a continuación se detalla, con el fin de poder identificar y ubicar con facilidad las cuentas que afectan las diferentes transacciones.
Preguntas directrices:
· ¿Qué hecho económico sucede realmente?
· ¿Cuáles son las cuentas que intervienen?
· ¿Qué cuenta aumenta y qué cuenta disminuye?
· ¿Por qué valor aumenta?, ¿por qué valor disminuye?
En toda operación, la suma débito debe coincidir exactamente con la suma acreedora. Cada operación debe ser considerada independientemente de otra, incluso cuando intervengan las mismas cuentas.
· La Cuenta T
La cuenta contable
Definición: Cuenta es el nombre o denominación objetiva usado en contabilidad para registrar, clasificar y resumir en forma ordenada los incrementos y disminuciones de naturaleza similar (originados en las transacciones comerciales) que corresponden a los diferentes rubros integrantes del Activo, el Pasivo, el Patrimonio, los Ingresos, los Costos y los Gastos.
Presentación
La cuenta se presenta en forma de “T”, en la cual se identifican cuatro partes:
1. El título o nombre de la cuenta. Ejemplo: Caja.
2. El sector izquierdo en el que se registran los débitos o cargos, que se denomina Debe; aquí se anotan los valores que incrementan el activos, los valores que representan pérdidas o gastos y la disminución del pasivo.
3. El sector derecho en el que se registran los créditos o abonos, que se denomina Haber; aquí constan los valores de aportes de capital (patrimonio), de deudas contraídas (pasivos), los ingresos o ganancias y la disminución de los activos.
4. Saldo. Se obtiene de la diferencia entre el Debe y el Haber; si la suma del Debe es mayor que la suma del Haber, se tiene un saldo deudor; si la sumatoria del Haber es mayor que la del Debe, se obtiene saldo acreedor; si las sumas son iguales, el saldo será nulo o cero y si es contrario a su naturaleza, será en rojo.
	TITULO O NOMBRE DE LA CUENTA

	CODIGO

	Debe
	Haber

	Movimientos débito
	Movimientos crédito

	Suma débitos
	Suma créditos

	SALDO = Suma de débitos – Suma de créditos



Tipos de cuentas
· Cuentas reales o de balance. Estas cuentas pertenecen al balance general y por su naturaleza no se cierran al finalizar un ejercicio económico, sino que su saldo al final del periodo se constituye en saldo inicial para el siguiente. Aquí se encuentran cuentas como: Caja, Bancos, Vehículos, Cuentas por pagar, etc.
· Cuentas temporales, nominales o de resultado. En este grupo se encuentran cuentas que representan ingresos, gastos y costos, cuentas que, por su naturaleza, al final de un ejercicio se cierran con el fin de incrementar o disminuir el patrimonio empresarial con el resultado económico; aquí se encuentran cuentas como: Ventas, Ingresos por servicios prestados, Gastos generales, etc.
· Cuentas mixta. Son cuentas formadas por una parte real y una temporal, como es el caso de los pagos y cobros anticipados, cuyo valor inicial (real) será modificado por efectos de los ajustes que muestre el gasto o ingreso devengado al final de un ejercicio económico.
Clasificación de las cuentas
Existen diversas formas de clasificar las cuentas. Las más utilizadas son las que se aprecian en la siguiente tabla:
	Clasificación de las cuentas

	· Según su naturaleza

	· Personales. Ej.: Cuentas por cobrar

	· Impersonales. Ej.: Caja

	· Según el grupo al cual pertenecen

	· Activo. Ej.: Bancos

	· Pasivo. Ej.: Cuentas por pagar

	· Patrimonio. Ej.: Aportes de capital

	· Gastos. Ej.: Sueldos

	· Ingresos. Ej.: Intereses ganados

	· Por el estado financiero

	· Balance general. (Activos, Pasivos y Patrimonio)

	· Resultados. (Ingresos y Gastos)

	· Por el saldo

	· Débito – Deudoras (Activos y Gastos)

	· Crédito – Acreedoras (Pasivos, Patrimonio e Ingresos)

	· Cero o Nulo



De acuerdo con la clasificación anterior, enseguida se describen brevemente las cuentas clasificadas según el grupo al que pertenecen.
· Cuentas del Activo. Todas las denominaciones contables que representen los bienes, valores y derechos que una empresa posee en una fecha determinada; estas cuentas pueden ser tangibles, como: Caja, Documentos por cobrar, Vehículos, etc., e intangibles, como: Franquicias, Marcas, Patentes, etc.
· Cuentas de valuación del Activo. Éstas tienen el propósito de presentar el valor de realización de ciertas cuentas del activo al final de un ejercicio económico, mediante un ajuste que registre la disminución del costo histórico del activo. En este grupo se encuentran cuentas como: Provisión para cuentas incobrables, Depreciaciones, Amortizaciones, etc.; estas cuentas se presentan en el balance general con signo negativo; por tanto, su saldo por naturaleza es acreedor.
· Cuentas del Pasivo. Son las denominaciones contables que representan obligaciones y responsabilidades contraídas por la empresa con terceras personas, las mismas que en un plazo determinado deben ser honradas, pagadas o devengadas. Ejemplo: Documentos por pagar, Ingresos cobrados por anticipado, etc.
· Cuentas del Patrimonio. Representan las denominaciones dadas como aportes de los socios, los resultados obtenidos por la actividad de la empresa, y las reservas de la empresa. Ejemplo: Capital social, Reserva Legal, Utilidades del ejercicio (del presente año o del año anterior).
· Cuentas de Gastos. Denominación aplicada a los conceptos que denotan uso, consumo, extinción o devengo de bienes y servicios necesarios para mantener las operaciones de la empresa; estos valores se relacionan con el nivel de ingresos operativos de una empresa. Un ejemplo son los pagos de remuneraciones del sector administrativo (gasto operativo), ya que, independientemente de que las ventas aumenten o disminuyan, se deberá cumplir con estos pagos en forma periódica. Los gastos que no se relacionan con la actividad propia de la empresa se denominan no operativos; un ejemplo son los gastos navideños.
· Costo de Ventas. Es una denominación especial asignada a la inversión realizada en bienes de comercio; esta inversión se recupera con la venta del mismo; un ejemplo son los costos de la mercadería, materia prima, insumos para la fabricación de bienes.
· Cuentas de Ingresos. Denominaciones que representan los beneficios o ganancias de una empresa; cuando éstas se generan por el giro normal del negocio, se denominan ingresos operativos; por ejemplo, la venta de mercaderías para una empresa comercial. Cuando los ingresos provienen de actividades ocasionales, se denominan ingresos no operativos; por ejemplo, intereses ganados en una inversión temporal.
· Cuentas de Orden. Son cuentas que por su naturaleza no afectan la situación económica ni financiera de la empresa, pero es necesario mantenerlas para controlar ciertas operaciones que podrían eventualmente significar derechos u obligaciones empresariales. Estas cuentas se registran al pie del balance general; en este grupo se encuentran cuentas como: Mercaderías en consignación, Valores entregados en garantía, etc.
El plan general de cuentas
“Es la lista de cuentas ordenada metódicamente, creada e ideada de manera específica para una empresa o ente, que sirve de base al sistema de procesamiento contable para el logro de sus fines”.
El plan de cuentas es un instrumento de consulta que permite presentar a la gerencia estados financieros y estadísticos de importancia trascendente para la toma de decisiones, y posibilitar un adecuado control. Se diseña en función de las necesidades de información y el control que desea la gerencia de la empresa y se elabora atendiendo los conceptos de contabilidad generalmente aceptados y las normas de contabilidad.
Estructura del plan de cuentas
Se debe diseñar de acuerdo con las necesidades de información presentes y futuras de la empresa, y se elaborará luego de un estudio previo que permita conocer sus metas, particularidades, políticas, etc. Por lo anterior, un plan de cuentas debe ser específico y particularizado. Además, debe reunir las siguientes características:
· Sistemático en el ordenamiento y presentación.
· Flexible y capaz de aceptar nuevas cuentas.
· Homogéneo en los agrupamientos practicados.
· Claro en la denominación de las cuentas seleccionadas.
La estructura del plan de cuentas debe partir de agrupamientos convencionales, los cuales, al ser jerarquizados, presentan los siguientes niveles:
Primer nivel. El grupo está dado por los términos de la situación financiera, económica y potencial, así:
· Situación financiera
· Activo
· Pasivo
· Patrimonio
· Situación económica
· Cuentas de resultados deudoras, Gastos
· Cuentas de resultados acreedores, Ingresos
· Situación potencial
· Cuentas de orden
Segundo nivel. El subgrupo está dado por la división racional de los grupos, efectuada bajo algún criterio de uso generalizado, así:
· El Activo se desagrega bajo el criterio de disponibilidad o liquidez:
· Activo corriente
· Activo fijo o propiedad, planta y equipo
· Diferidos y Otros activos
· El Pasivo se desagrega bajo el criterio de exigibilidad:
· Pasivo corriente (corto plazo)
· Pasivo fijo (largo plazo)
· Diferidos y Otros pasivos
· El Patrimonio se desagrega bajo el criterio de inmovilidad:
· Capital
· Reservas
· Superávit de capital
· Resultados
· Las Cuentas de resultados deudoras, Gastos, se desagregan así:
· Gastos operacionales
· Gastos no operacionales
· Gastos extraordinarios
· Las Cuentas de resultados acreedoras, Ingresos, se desagregan así:
· Ingresos operacionales
· Ingresos no operacionales
· Ingresos extraordinarios
· Las Cuentas de orden se desagregan en:
· Deudoras 
· Acreedoras
Reglas básicas para afectar las cuentas contables
	CUENTA
	DEBITO
	CREDITO

	Activos
	Cuando surgen o aumentan
	Cuando disminuyen o desaparecen

	Pasivos
	Cuando disminuyen o desaparecen
	Cuando surgen o aumentan

	Patrimonio
	Cuando disminuyen o desaparecen
	Cuando surgen o aumentan

	Ingresos
	Cuando por alguna razón disminuyen o para cancelar su saldo final del ejercicio
	Cuando surgen o aumentan

	Gastos y costos
	Cuando surgen o aumentan
	Cuando por alguna razón disminuyen o para cancelar su saldo final del ejercicio







EJEMPLO DEMOSTRATIVO 1
Anote el efecto de las siguientes transacciones, realizada en una empresa de servicio, sobre la ecuación ampliada de la contabilidad y en las cuentas T.
1. Se aporta un capital inicial de $100.000,00
2. Se compran equipos por $50.000,00
3. Se compran materiales a crédito por $30.000,00
4. Se utilizan materiales por valor de $10.000,00
5. Se pagan salarios por $3.000,00
6. Se pagan $10.000,00 de la compra de materiales a crédito
7. Se registra el gasto de servicios básicos por $800,00
8. Se facturan a crédito servicios por $30.000,00
9. Se cierra el periodo contable
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